
 

 
 

CRH Swiss Distribution ist ein führendes Schweizer Handelsunternehmen in der Bauindustrie und gehört zur weltweit 
tätigen irischen Baustoffgruppe CRH. Das Unternehmen umfasst die Marken Baubedarf, Richner, Gétaz, Miauton 
und Regusci Reco und ist mit 120 Standorten, in der Schweiz mit Baumaterial, Bädern, keramischen Platten, 
Haustechnik, Küchen, Werkzeugen, Holz und Stahl vertreten.  
 
Zur Verstärkung unseres Teams in Givisiez, suchen wir eine/n: 
 
 

Rezeptionistin/Rezeptionist – 70 - 80% 
Arbeitsort: Givisiez 
 
 
 
AUFGABENGEBIET 
- Kundenempfang und -beratung 
- Verwalten der Telefonzentrale, sowie Weiterleitung der Anrufe an die entsprechende Stelle  
- Verwaltung des Kalenders und Vereinbarung von Terminen für unsere Verkaufsberater  

 
 
PROFIL 
- Sie beherrschen die deutsche und französische Sprache (Schweizerdeutsch von Vorteil)  
- Sie verfügen über eine abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung oder gleichwertige Ausbildung 
- Langjährige Berufserfahrung als Rezeptionistin/Telefonistin 
- Sie sind kontaktfreudig und freundlich 
- Sie sind flexibel und verstehen es zu organisieren 

 
 
WIR BIETEN 
- Vielseitige, interessante Tätigkeit innerhalb eines Grossunternehmens  
- Berufliche Entwicklungs- und Weiterbildungsmöglichkeiten 
- Modernes und dynamisches Arbeitsumfeld 
- Überdurchschnittliche Sozialleistungen 

 
 
Für weitere Informationen steht Ihnen Nelson Da Silva gerne zur Verfügung, Tel. 026 467 83 55. 
Wir freuen uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen (Motivationsschreiben, Lebenslauf mit Foto, 
Arbeitszeugnis). 
 
 
 
GÉTAZ-MIAUTON SA 
Emilie Clerc 
HR Verantwortliche 

 


